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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA COMPRAS DE TIC — LEI 14.133/2021
(Processo Administrativo n° 101/2023)

Referéncia: Arts. 12 a 24 da Instru¢ao Normativa SGD/ME n° 94, de 2022

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisi¢do de licencas de uso de softwares para servidores de rede, nos termos da tabela abaixo,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

GRUPO 1 — Licencas de uso de softwares para servidores de rede

Item Quant. Catserv Descricao
1 03 27464 Windows Server 2022 Standard — 16 Core License Pack (Software
perpétuo)
Part Number: DG7GMGFOD5RK-0005
2 150 27464 Windows Server 2022 — 1 User CAL (Software perpétuo)
Part Number: DG7GMGFOD5VX-0007

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. Os bens objetos desta contratagao sdo caracterizados como comuns uma vez que os padrdes de
desempenho e quantidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especifica-
¢bes usuais de mercado.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 30 (trinta) dias contados da emissdo da confirmagao de
pedido, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGCAO DO PRODUTO

2.1. A descrigcao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. A presente contratagdo justifica-se para manter a compatibilidade dos servigos de TIC disponiveis
neste 6érgdo com as novas tecnologias que surgem no mercado. A aquisicdo das licengas do pro-
grama Windows Server e licengas de acesso que o 6rgao utiliza em sua infraestrutura de TIC tornam-
se extremamente necessarias pelo fato das atuais licengas em uso apresentarem obsolescéncia,
cujo suporte do fabricante encontra-se préximo do fim. A falta de suporte técnico em algumas versées
em uso podera implicar na falta de melhorias periédicas do produto, comprometendo a seguranga
da informacéo e, até mesmo, tornando alguns servigos de TIC indisponiveis.

3.2. O objeto da contratagéo estéa previsto no Plano de Contratagdes Anual 2023, conforme consta das
informacgdes basicas deste termo de referéncia.


http://www.crqsp.org.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/D10818.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/D10818.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art105
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Requisitos de Negocio:
4.1. A presente contratagao orienta-se pelo seguinte requisito de negocio:
4.1.1. O ¢6rgao ja utiliza o sistema operacional Windows Server ha mais de 25 anos. Dessa forma,
a atualizacado das versodes existentes garantira a qualidade do suporte técnico oferecido pelo fabricante da

solugdo. Além de garantir que todos os servigos de TIC disponiveis continuarao a funcionar em decorréncia
da compatibilidade que ja existe com outras tecnologias.

Requisitos de Capacitagao

4.2. Nao faz parte do escopo da contratagdo a realizagdo de capacitagao técnica na utilizagao dos recur-
sos relacionados ao objeto da presente contratagao.

Requisitos Legais

4.3. O presente processo de contratacdo deve estar aderente a Constituicdo Federal, a Lei n°
14.133/2021, a Instrucdo Normativa SGD/ME n°® 94, de 2022, Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65,
de 7 de julho de 2021, Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados
Pessoais — LGPD) e a outras legislagdes aplicaveis;

Requisitos de Manutengao

4.4. Devido as caracteristicas da solugéo, ndo ha necessidade de realizagdo de manutengdes pela Con-
tratada, visando a manutengéao da disponibilidade da solugao;

Requisitos Temporais

4.5. A entrega das licengas devera ser efetivada no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar do
recebimento da confirmagao do pedido, emitida pela Contratante, podendo ser prorrogada, excepci-
onalmente, por até igual periodo, desde que justificado previamente pelo Contratado e autorizado
pela Contratante;

Requisitos de Seguran¢a e Privacidade

4.6. A solugdo devera atender aos principios e procedimentos elencados na Politica de Seguranga da
Informacgao do Contratante.

Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais

4.7. Os equipamentos devem estar aderentes as seguintes diretrizes sociais, ambientais e culturais:
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Requisitos da Arquitetura Tecnoldgica

4.8. Nao serao necessarios detalhamento da arquitetura tecnolégica devido as caracteristicas do objeto.

Requisitos de Projeto e de Implementacao

4.9. Nao serdo necessarios requisitos e projeto e de implementagao devido as caracteristicas do objeto.

Requisitos de Implantagao

4.10. N&o serdo necessarios requisitos de implantagcéo devido as caracteristicas do objeto.

Requisitos de Garatia, Manutencgao e Assisténcia Técnica

4.11. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cé6-
digo de Defesa do Consumidor), e suas atualizagbes.

Requisitos de Experiéncia Profissional

4.12. Nao serado exigidos requisitos de experiéncia profissional para a presente a contratacao.

Requisitos de Formagao da Equipe

4.13. N&ao serado exigidos requisitos de formacgéo da equipe para a presente a contratagao.

Requisitos de Metodologia de Trabalho

4.14. O fornecimento das licengas esta condicionado a confirmagao de pedido.
4.15. A confirmacéo de pedido indicara o tipo de licengas, a quantidade que deverao ser entregues.
4.16. O andamento do fornecimento das licengas deve ser acompanhado pelo Contratado, que

dara ciéncia de eventuais acontecimentos a Contratante.

Requisitos de Seguranc¢a da Informacgao e Privacidade

4.17. O Contratado devera observar integralmente os requisitos de Seguranc¢a da Informagéo e
Privacidade.

Sustentabilidade

4.18. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustenta-
veis.
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Indicagdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n°® 14.133, de 2021):

4.19. Na presente contratagdo sera admitida a indicagao de licenga da Microsoft, de acordo com
as justificativas contidas no Estudo Técnico Preliminar.

Subcontratagao

4.20. N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da Contratagao

4.21. N&o haveréa exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e sequintes da Lei n°® 14.133,
de 2021.

5. PAPEIS E RESPONSABILIDADES
5.1. Sao obrigagdes da CONTRATANTE:

5.1.1. nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para acompanhar
e fiscalizar a execugao dos contratos;

5.1.2. encaminhar formalmente a demanda por meio de confirmagao de pedido, de acordo com os
critérios estabelecidos no Termo de Referéncia;

5.1.3. receber o objeto fornecido pelo Contratado que esteja em conformidade com a proposta
aceita, conforme inspegoes realizadas;

5.1.4. aplicar a contratada as sang¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis, co-
municando ao 6rgao gerenciador da Ata de Registro de Pregos, quando aplicavel,

5.1.5. liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos preestabelecidos
em contrato;

5.1.6. comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento da
solugao de TIC;

5.2. Sao0 obrigagdes do CONTRATADO:

5.2.1. indicar formalmente preposto apto a representa-la junto & Contratante, que devera responder
pela fiel execugdo do contrato;

5.2.2. atender prontamente quaisquer orientagbes e exigéncias da Equipe de Fiscalizacdo do Con-
trato, inerentes a execugéo do objeto contratual;

5.2.3. reparar quaisquer danos diretamente causados a Contratante ou a terceiros por culpa ou dolo
de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relagdo contratual, ndo ex-
cluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompanhamento da execug¢do do contrato
pela Contratante;

5.2.4. propiciar todos 0s meios necessarios a fiscalizagdo do contrato pela Contratante, cujo repre-
sentante tera poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo, desde que motiva-
das as causas e justificativas desta decisgo;
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5.2.5. manter, durante toda a execugdo do contrato, as mesmas condi¢gbes da habilitagdo;

5.2.6. quando especificada, manter, durante a execugdo do contrato, equipe técnica composta por
profissionais devidamente habilitados, treinados e qualificados para fornecimento da solugéo de TIC;

5.2.7. quando especificado, manter a produtividade ou a capacidade minima de fornecimento da
solugdo de TIC durante a execugéo do contrato;

5.2.8. ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solugdo de TIC sobre os
diversos artefatos e produtos produzidos em decorréncia da relagdo contratual, incluindo a documentagéo,
os modelos de dados e as bases de dados a Administragdo;

5.2.9. fazer a transigdo contratual, com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas em-
pregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do contratante
ou da nova empresa que continuara a execug¢do do contrato, quando for o caso;

6. MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO
Rotinas de Execugédo
Do Encaminhamento Formal de Demandas
6.1. O gestor do contrato emitira a confirmacao de pedido para a entrega das licengas.

6.2. O Contratado devera fornecer as licengas com as mesmas descricbes e quantidades definidas na
confirmacao de pedido.

6.3. O recebimento provisoério e definitivo dos bens é disciplinado em topico proprio deste TR.
Forma de execucao e acompanhamento do contrato
Condigdes de Entrega

6.4. O prazo de entrega das licengas é de 10 (dez) dias, contados da emissao da confirmagéo de pedido,
em remessa unica.

6.5. Caso nédo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes res-
pectivas com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de
prazo seja analisado, ressalvadas situa¢des de caso fortuito e forga maior.

6.6. As licengas deverao ser entregues em formato digital, encaminhadas em anexo ou link para download
através do e-mail: informatica@crgsp.org.br

6.7. As licencas seréo recebidas provisoriamente no prazo de 3 (trés) dias, contados da entrega, para
efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as constantestes neste Termo de Referéncia.

6.8. O recebimento provisério consistente na identificagdo e conferéncias das licengas, mediante verifica-
¢ao do funcionamento de acesso ao site indicado para download dos produtos ou da constatagéo de
recebimento de e-mail contendo as licengas, em conjunto com a nota fiscal.

6.9. O recebimento definitivo consiste na verificagdo do registo das licengas no site do fabricante, sob a
titularidade do contratante ou da verificagdo da autenticidade das chaves de licengas fornecidas e do
efetivo download de todas as midias e chaves de instalagdo dos softwares.
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Formas de transferéncia de conhecimento

6.10. N&ao sera necessaria transferéncia de conhecimento devido as caracteristicas do objeto.

Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato
6.11. Nao serdo necessarios procedimentos de transigao e finalizagdo do contrato devido as carac-
teristicas do objeto.
Quantidade minima de bens ou servigos para comparagao e controle

6.12. A confirmacao de pedido contera a quantidade a ser fornecida e o prazo, conforme defini¢gdes
deste TR.

Mecanismos formais de comunicagao

6.13. Séo definidos como mecanismos formais de Comunicagéao, entre a Contratante e o Contra-
tado, os seguintes:

6.13.1. Confirmagéao de pedido;

6.13.2. E-mails.

Formas de Pagamento

6.14. Os pagamentos serao efetuados no prazo de 05 (cinco) dias uteis do més subsequente ao da
entrega das licengas, mediante apresentacao de nota fiscal.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexe-
cucao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de exe-
cugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.4. O 6rgao podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Reuniao Inicial

7.5. Apos a emissao do pedido e a nomeacgao do Gestor e Fiscais do Contrato, sera realizada a Reuniéao
Inicial de alinhamento com o objetivo de nivelar os entendimentos acerca das condi¢bes estabeleci-
das no Edital e seus anexos, e esclarecer possiveis duvidas acerca da execugao do contrato.

7.6. Areuniao sera realizada em conformidade com o previsto no inciso | do Art. 31 da IN SGD/ME n° 94,
de 2022, e ocorrera em até 03 (trés) dias uteis da emissdo da confirmagao do pedido, podendo ser
prorrogada a critério da Contratante.
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7.7. A pauta desta reunidao observara, pelo menos:

7.7.1. Presencga do representante legal da contratada, que apresentara o seu preposto;

7.7.2. Entrega, por parte da Contratada, do Termo de Compromisso e dos Termos de Ciéncia;
7.7.3. esclarecimentos relativos a questbes operacionais, administrativas e de gestao do contrato,
7.7.4. A Carta de apresentagado do Preposto devera conter no minimo o nome completo e CPF do

funcionario da empresa designado para acompanhar a execugédo do contrato e atuar como interlocutor
principal junto a Contratante, incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais
questoes técnicas, legais e administrativas referentes ao andamento contratual;

7.7.5. Apresentacdo das declaragbes/certificados do fabricante, comprovando que o produto ofer-
tado possui a garantia solicitada neste termo de referéncia.
Fiscalizagao

7.8. A execugédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput), nos termos do art. 33 da IN SGD n°
94, de 2022, observando-se, em especial, as rotinas a seguir.

Fiscalizagao Técnica

7.9. O fiscal técnico do contrato, além de exercer as atribuicdes previstas no art. 33, Il, da IN SGD n° 94
de 2022, acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigbes es-
tabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragédo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.9.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocor-
réncias relacionadas a execugéo do contrato, com a descrigcdo do que for necessario para a regularizagdo
das faltas ou dos defeitos observados. (Lein® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n® 11.246, de 2022,

art. 22, 11);
7.9.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notifica-

¢bes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 22, lll);

7.9.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

7.9.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de

2022, art. 22, V).

7.9.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogagéo contratual (De-
creto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

7.10. O fiscal administrativo do contrato, além de exercer as atribui¢gdes previstas no art. 33, IV, da
IN SGD n°® 94, de 2022, verificara a manutengao das condi¢cdes de habilitagdo do Contratado, acom-
panhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art.
23, l e ll, do Decreto n°® 11.246, de 2022).
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7.10.1. Caso ocorram descumprimento das obriga¢ées contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as pro-
vidéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

Gestor do Contrato

7.11. O gestor do contrato, além de exercer as atribuigdes previstas no art. 33, |, da IN SGD n° 94,
de 2022, coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do contrato con-
tendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administragao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).

7.12. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condigbes de habilitagdo do Contra-
tado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, 1lI).

7.13. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, 1I).

7.14. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo Contratado,
com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.15. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagao de sangoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.16. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogagéo contratual.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.17. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratacido e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

Critérios de Aceitagao

7.18. A avaliagdo da qualidade dos produtos entregues, para fins de aceitagéo, consiste na verifi-
cagéo dos critérios relacionados a seguir:

7.19. Todas as licengas, referentes aos softwares e drivers solicitados, devem estar registrados
para utilizagdo do Contratante, em modo definitivo (licengas perpétuas), legalizado, ndo sendo admi-
tidas verstes “shaware” ou “trial”. O modelo do produto ofertado pela licitante devera estar em fase
de producgao pelo fabricante (no Brasil ou no exterior), sem previsao de encerramento de produgao,
até a data de entrega da proposta.
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8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responséavel pelo acompanhamento e
fiscalizagédo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especifica-
¢des constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificagdo do Contratado, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragédo, apds a verificagdo da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata
oinciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera
de até 03 (trés) dias uteis.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito
de liquidacédo e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de sanea-
mento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragao du-
rante a andlise prévia a liquidagcado de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela segu-
ranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

8.9.

8.9.1.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidagéo, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de

prorrogac¢ao, no caso de contratagées decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.10.

Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

8.10.1. o prazo de validade;
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8.10.2. a data da emissé&o;

8.10.3. os dados do contrato e do 6rgdo Contratante;

8.10.4. o periodo respectivo de execugéo do contrato;

8.10.5. o valor a pagar; e

8.10.6. eventual destaque do valor de retengées tributarias cabiveis.

8.11. Havendo erro na apresentagcédo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou

circunstancia que impeca a liquidagcao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado pro-
videncie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao da regularizagdo da
situacdo, sem 6nus ao Contratante;

8.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompa-
nhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou,
na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais
ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das con-
dicdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitagdo, no ambito do érgao ou entidade, que implique proibi¢gdo de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

8.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado, sera providen-
ciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo
ou, No mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual peri-
odo, a critério do Contratante.

8.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante de-
vera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadim-
pléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.16. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

8.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

8.18. O pagamento sera efetuado no prazo de 05 (cinco) dias Uteis do més subsequente ao da
entrega.
8.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados mo-

netariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, medi-
ante aplicacdo da seguinte férmula:
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EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado

| =0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%

| = (TX) | = (6/100)/365

Forma de pagamento

8.20. Os pagamentos serdo efetuados somente por meio de boleto bancario ou transferéncia ele-
trénica para o Banco do Brasil. Caso opte por receber o pagamento em outra instituicdo bancaria, o
custo da operagao de transferéncia do numerario entre os bancos envolvidos sera descontado do
valor total da nota fiscal. Atualmente o valor da referida tarifa bancaria ¢ de R$ 11,50.

8.21. O CRQ-IV/SP retera dos valores faturados os tributos correspondentes ao objeto contratado
e os recolhera diretamente aos cofres publicos, como determina a Lei Federal n°. 9.430, de 27 de
dezembro de 1996, regulamentada pela Instrugdo Normativa SRF n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012,
nas aliquotas constantes no Anexo | da referida Instrugdo Normativa. A empresa devera fazer cons-
tar no corpo da nota fiscal os percentuais de descontos e retengdes.

8.22. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao reti-
dos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vi-
gente.

8.23. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, nao sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Cessao de crédito

8.24. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituigéo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho
de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

8.25. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragao, esta con-
dicionada a celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.26. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagao contratual de cumprimento de todas as
condigdes de habilitagao por parte do Contratado (cedente), a celebragédo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido
de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios
ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de
1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.
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O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Con-
tratado) pela execugao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibili-
dade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagéo do fato gerador,
quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo. (INSTRU-
CAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

A cessao de crédito ndo afetara a execugéo do objeto Contratado, que continuara sob a inte-
gral responsabilidade do Contratado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

9.1.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO, na modali-
dade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo menor prego.

Da Aplicacao da Margem de Preferéncia

9.2. N&o sera aplicada margem de preferéncia na presente contratagao.

Exigéncias de habilitacao

9.3.

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

94.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional,

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como em-
presa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou con-
trato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada
no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Ins-
trucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato consti-
tutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
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Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juri-
dicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n®5.764, de 16 de dezembro
1971.

9.12. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apre-
sentagédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao objeto con-
tratual, devera comprovar tal condigao mediante a apresentagao de declaragcdo da Fazenda respec-
tiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os bene-
ficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdémico-Financeira

9.21. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do lici-
tante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacao (art. 5°,
inciso |l, alinea “c”, da Instrugcdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

9.22. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);
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Qualificagd@o Técnica

9.23. Comprovagao de aptiddo, mediante no minimo 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica,
similar ao objeto deste estudo, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, contendo as
informagdes do periodo em que o servigo foi prestado, identificagdo, endereco e telefone, do emitente,
visando a realizagdo de possiveis diligéncias e manifestagcdo quanto a satisfacdo e qualidade dos
servigos prestados

9.24. A licitante vencedora devera comprovar que esta apta a operacionalizar e comercializar os
produtos Microsoft, demonstrando mediante apresentacdo de documentos emitida pela Microsoft ou
disponivel no site de parceiros Microsoft. https://appsource.microsoft.com/en-us/marketplace/partner-

dir
9.25. Caso admitida a participagado de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo com-
plementar:
9.25.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagéo

€ que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagédo de que estao domici-
liados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42,
§§2°a 6°daLein. 5.764, de 1971;

9.25.2. A declaragéo de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

9.25.3. A comprovagéo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a pres-
tacdo do servigo;

9.25.4. O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107;

9.25.5. A comprovagéo de integragéo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executardo o contrato; e

9.25.6. Os seguintes documentos para a comprovag¢do da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas assem-
bleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reuniées seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a coo-
perativa a contratar o objeto da licitagéo;

9.25.7. A dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispée o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao
fiscalizador.
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TERMO DE REFERENCIA — AQUISIGOES DE TIC - LICITAGAO

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
imediatamente apds o julgamento das propostas.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do CRQ-IV/SP.

11.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao

11.2.1. Elemento de Despesa: 6.2.2.1.1.33.90.39.006 - Licenga de Uso de Sistemas de Informatica -
SOFTWARE

12. CLASSIFICAGAO QUANTO AO ACESSO A INFORMAGAO

12.1 Nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, o presente Termo nao se classifica como
sigiloso.
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